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Introduzione

La Regione Emilia-Romagna ha realizzato un’applicazione web per la gestione dei bandi denominata Siber
(Sistema informativo Bandi Emilia-Romagna).

In questo documento sono riportate tutte le informazioni utili per presentare una domanda.
Sinteticamente, dopo l'accesso, le attivita da fare in sequenza sono:

1) Creazione domanda (vedi paragrafo Come creare una domanda)

2) Compilazione e salvataggio dei quadri della domanda (vedi paragrafo Come compilare una
domanda)

3) Invio della domanda (vedi paragrafo Come inviare una domanda)

Per poter presentare una domanda su un bando, il Legale Rappresentante (di seguito abbreviato in LR)
deve aver registrato preventivamente su Siber i dati anagrafici dell’ente/associazione/organizzazione che
rappresenta.

Le persone che possono presentare domanda su un bando devono avere il ruolo di LR o di compilatore
sull’ente/associazione/organizzazione.

Per le istruzioni per

- dotarsi di una identita digitale
- come fare per accedere
- laregistrazione di un soggetto e I'inserimento di utenti con ruolo di compilatore

si faccia riferimento al manuale di registrazione MA_Siber-Registrazione_v1.docx.

Primo accesso

Effettuato il login con successo, in caso di primo accesso:

e viene visualizzata I'informativa per il trattamento dei dati personali ai sensi del art. 13 del Regolamento
Europeo n. 679/2016. Premere Salva e prosegui per confermare di averne preso visione
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SIBER
Sisterna informative bandi Emilia-Romagna( TEST)

Sarvizio Informativo agli utent

Informativa per il trattamento dei dati personali ai sensi dell’art 13 del Regolamento europeo n. 679/2016

1. Premessa

2. Identita e i dati di contatto del titolare del trattamento

3. Il Respansabile della protezione dei dati personali

4. Responsabili del trattamento
apobin - wito
5. Soggetti autorizzati al trattamento
6. Finalita e base giuridica del trattamento
7. Destinatari dei dati persanali
8. Trasferimento dei dati personali a Paesi extra UE

9. Periodo di conservazione

10. | suoi diritti
11. Conferimento dei dati [}
Ho prese visione dell'informativa privacy: ®si ]

AL E PRDSEG

e viene proposta la maschera di registrazione con i dati ricavati dall’account
e eventualmente & possibile modificare la e-mail proposta
e premere il pulsante Salva

Regione Emilia-Romagna

SIBER
Sistema informativo bandi Emilia-Romagna

Registrazione Utente

Per favore, completa il tuo profila inserendo le informazioni mancanti

* Codice Fiscale: RSS

LABB2K
* Cogname: ROSSI

* Nome: MARLY

Email:

Alla e-mail indicata il sistema mandera le notifiche quando si invia una domanda (con indicazione del numero
della domanda assegnato) e ad avvenuta protocollazione (con indicazione del riferimento del protocollo). La
e-mail potra comunque essere modificata in un secondo momento, vedi Come correggere i propri dati.

Si accede cosi alla homepage dell’applicativo.
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Regione Emilia-Romagna

SIBER
Sistema informativo bandi Emilia-Romagna

= MARIAROSSI

Qa a

Definizione domanda v

Home
Gestione Profili v

Benvenuto MARIA ROSSI

Ultimo accesso avvenuto il 13/10/2022 alle 11:28:18

Crea Domanda s Visualizza Domande in - Crea Rettifica
+ == (arico | V4

Q Ricerca Domanda

ATTENZIONE:
Il LR deve aver inserire in anagrafica il soggetto che rappresenta.

Se non siete il LR, il LR deve avervi inserito come compilatore per il soggetto che rappresenta

Indicazioni di carattere generale

e || sistema é stato sviluppato in modalita responsive, quindi utilizzabile anche con dispositivi mobili,
quali smartphone o tablet. Le pagine e la disposizione dei campi si adatteranno automaticamente.

e Lasessione utente dura 30 minuti: ovvero una volta effettuato il login, se non si fa nessuna
operazione per 30 minuti & necessario ri-effettuare il login. Inoltre anche in caso di continua attivita
dopo 120 minuti la sessione scade ed € necessario ri-effettuare il login.

ATTENZIONE: E’ quindi consigliato salvare spesso.

e Per uscire dall'applicazione utilizzare il pulsante Log out presente nel menu in alto a sinistra
cliccando sul proprio nome.

= MARIA ROSSI

MARIA ROSSI

& Dettagl

| & LOGOUT I

e La Homepage contiene i link alle funzionalita necessarie per gestire le proprie domande




uRegiOHGEmilia'Romagna Siber: Presentazione Domande

MA_Siber-PresentazioneDomande_v.1TS.docx

Regione Emilia-Romagna

SIBER
Sistema informativo bandi Emilia-Romagna

= MARIAROSSI

Q @

Definizione domanda v

Home
Gestione Profili v

Benvenuto MARIA ROSSI

Ultimo accesso avvenuto il 13/10/2022 alle 11:28:18

Crea Domanda s Visualizza Domande in S Crea Rettifica
+ ==  Carico | A

Q Ricerca Domanda

e Da ogni pagina dell’applicativo & possibile ritornare alla Homepage o alla funzionalita utilizzata
tramite i link posti nella parte in alto. L'ultima voce senza link € la pagina in cui ci si trova.

Regione Emilia-Romagna

SIBER

Sistema informativo bandi Emilia-Romagna

. - 00O

Home Domande in Carico Timeline

Timeline

La timeline di una domanda ¢ la rappresentazione grafica della sequenza cronologica delle attivita
effettuate su una domanda.

La creazione domanda si compone di:

- Attivita di compilazione
- Attivita di invio domanda
- Eventuali attivita di rettifica

Per ogni attivita viene indicata la data e I'ora di inizio e di conclusione se presente. A seconda dello stato in
cui si trova l'attivita (in lavorazione, conclusa con successo, da eseguire) cambia I'immagine utilizzata.

° Attivita Conclusa con Successo Attivita in Lavorazione Attivita da Eseguire o Attivita Rimossa

Cliccare sul rispettivo link per entrare nel dettaglio dell’attivita.
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Start /

° Attivita di Compilazione Apertail 22/10/2022 09:27:56 Conclusa il 28/10/2022 09:36:14

Utente: MARIA, ROSSI
Soggetto: Comune di Lugo

BPUBLLOP 3U0IZR3.L)

° Attivita di Invio domanda Aperta il 22/10/2022 09:36:14 Conclusa il 22/11/2022 09:41:09

Utente: MARIA, ROSSI
Soggetto: Comune di Lugo

Informazioni inerenti la compilazione

e | campi obbligatori sono caratterizzati da un asterisco rosso.

* Denominazione:
Denominazione

Inserire la denominazione del soggetto.

e | messaggi di errore vengono visualizzati o in prossimita del campo o in testa alla pagina

Elenchi

e E’ possibile impostare il numero di elementi da visualizzare in ciascuna pagina e utilizzare i pulsanti
di navigazione posti in alto a destra per muoversi tra le pagine

Domande in Carico

scegliere il numero di elementi per pagina
0 v « 2 >

[ lle domande in carico

e E’ possibile ordinare I'elenco dei valori di una colonna in modo decrescente o crescente cliccando
sull'immagine [#] presente nell’intestazione della colonna

Codice Fiscale % Denominaziorll ¢
filtro per il codice fiscale filtro per la denominazione del soggetto I -4 I

Non sono stati trovati risultat
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e QOve presente, € possibile effettuare un filtro su ciascuna colonna inserendo il testo rispetto a cui
restringere |'elenco e premendo Invio o il pulsante della lente EI Per ripulire il filtro premere il

pulsante gomma |Z|

Codice Fiscale % Denominazione %

filtro per il codice fiscale I filtro per la denominazione del soggetto K nu

Non sono stati trovati risultat

Come creare una domanda

Per creare una domanda premere Crea domanda presente nella Home Page.

Regione Emilia-Romagna

SIBER

Sistema informativo bandi Emilia-Romagna

= MARIAROSSI

Definizione domanda v

Home
Gestione Profili v

Benvenuto MARIA ROSSI

Ultimo accesso avvenuto il 13/10/2022 alle 11:28:18

Crea Domanda -_— Visualizza Domande in RS Crea Rettifica
+ == (arico | 4

Q Ricerca Domanda

Si puo presentare domanda per il/i soggetto/i su cui ci si & registrati oppure come persona fisica.

e Selezionare il soggetto per cui si vuole presentare domanda.

Home Creazione Domanda

Creazione nuova domanda

Utente: MARIA ROSSI

Selezionare il soggetto \
Selezionare il soggetto.

e Selezionare il tipo di domanda, esempio “Domanda di Contributo”
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Creazione nuova domanda

Utente: ROSSI MARIA

Comune dilmola
Selezionare il soggetto.
CF Soggetto

00794470377

Denominazione

Comune di Imola

DOMANDA DI CONTRIBUTO

AN

e Selezionare il bando di interesse e premere il pulsante “Vai Avanti”

Utente: ROSSI MARIA

Comune di Imola
Selezionare il soggetto.
CF Soggetto

00794470377
Denominazione
Comune di Imola

DOMANDA DI CONTRIBUTO
Selezionare il tipo di domanda

Seleziona il bando:

5 ~ |Righe per pagina

* Settore Anno Bando Descrizione Bando Data / Ora Scadenza

Bando per la presentazione di progetti rivoltialla

ey s promozione ed al conseguimento delle pari opportunitde o oo oo
al contrasta delle discriminazioni ed alla violenza di o
genere — annualita 2023-2024
Visualizzati 1a 1di 1 elementi Prima << - >> Ultima

Il sistema riepiloga le informazioni sul bando, i dati del soggetto per cui stai presentando domanda e i dati
dell’'utente.

e Premere il pulsante Crea Domanda
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Dati inseriti

Bando

Descrizione:

Data ultima Presentazione
Data decorrenza:

Data scadenza:

Utente

Nome:

Cognome:

Codice Fiscale:
Email:

Numero di telefono:

Riepilogo Creazione nuova domanda

Bando per la presentazione di progetti rivolti alla promozione ed al
conseguimento delle pari opportunita e al contrasto delle discriminazioni ed
alla violenza di genere — annualita 2023-2024

02/12/2022

04/11/2022
02/12/2022

TIZIANA
BOTTALICO
BTTTZN75L54E730X

Soggetto

Denominazione:
Codice Fiscale:
Tipo soggetto:

Indirizzo:
Comune:
Provincia:
Stato:
CAP:
Email:
Pec:

Telefono:

Comune di Imola
00794470377

Ente locale

Piazzale Ragazzi del '59
IMOLA

BOLOGNA

ITALIA

40126

Comune.imola@cert.provinciabo.it

CREA DOMANDA |

Viene visualizzata la pagina Gestione Domanda in cui € presente

e |'identificativo che & stato assegnato alla domanda

e |a possibilita di vedere i dettagli riepilogativi del soggetto e del bando (pulsante Visualizza Dettagli)
e |alista dei documenti che sono stati caricati (pulsante Visualizza Documenti), naturalmente appena
viene creato la domanda tale lista € vuota

O

I'elenco dei quadri di cui & composta la domanda:

in verde i quadri che sono gia stati compilati o dall’'utente o dal sistema (il sistema compila
in automatico alcuni quadri, come ad esempio il Soggetto Proponente o il Firmatario
qualora solo il LR possa firmare le domande - se potesse firmare anche un delegato allora il

qguadro sarebbe giallo).

in i quadri che devono ancora essere compilati e che diventeranno verdi dopo che

saranno stati compilati.

ATTENZIONE: | quadri presenti sono specifici di ciascun bando.
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Gestione domanda

Struttura Competente

Identificativo Domanda n®: 5155099

Documenti domanda

Elenco quadri

526 - COMPILATORE
Compilato: N

1-SOGGETTO PROPONENTE
Compilato: S
2=)

530 - PARTNER

Compilato: N Compilato: N

6 - DICHIARAZIONI
Compilato: N

531 - SCHEDA PROGETTO

Commissione di valutazione Bando Pari Opportunita 2022

527 - FIRMATARIO
Compilato: S

529 - COSTI PREVISTI
Compilato: N

+ VISUALIZZA DETTAGLI

(+ VISUALIZZA DOCUMENTI

528 - REFERENTE
Compilato: N

537 - ENTRATE PREVISTE
Compilato: N

Come compilare una domanda

Per compilare la domanda é necessario entrare in ciascun quadro, compilarlo e salvarlo.

| quadri possono essere compilati anche in ordine diverso da come appaiono e in momenti differenti (ed

esempio in giornate differenti).

Per riprendere una domanda gia creata vedere il paragrafo Visualizza domande in carico.

Entrare in un quadro

Per entrare in un quadro premere nel nome del quadro nella pagina Gestione domanda.

Gestione domanda

Struttura Competente

Identificativo Domanda n®: 5155099

Documenti domanda

Elenco quadri

526 - COMPILATORE
Compilato: N

1 - SOGGETTO PROPONENTE
Compilato: S
2=]

531 - SCHEDA PROGETTO
Compilato: N

530 - PARTNER
Compilato: N

6 - DICHIARAZIONI
Compilato: N

Commissione di valutazione Bando Pari Opportunita 2022

527 - FIRMATARIO
Compilate: S

=

529 - COSTIPREVISTI
Compilato: N

+ VISUALIZZA DETTAGLI

+ VISUALIZZA DOCUMENTI

528 - REFERENTE
Compilato: N
&

537 - ENTRATE PREVISTE
Compilato: N

10
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In alternativa, dopo essere entrati in un quadro, & possibile utilizzare i pulsanti Quadro precedente o
Quadro successivo per andare rispettivamente al quadro precedente o successivo di quello visualizzato.

Un quadro potrebbe avere dei sottoquadri. | sottoquadri sono visibili nella parte bassa del quadro padre,
per entrarci cliccare sul nome.

ID 531 - SCHEDA PROGETTO

4 QUADRO PRECEDENTE QUADRO SUCCESSIVO 9 -

Domanda 5155032 - DOMANDA DI CONTRIBUTO
Bando Bando per la presentazione di progetti rivolti alla promozione ed al conseguimento delle pari apportunita e al contrasto delle discriminazioni ed alla violenza di ganere - annualita 2023-2024
Soggetto 82002550398 - NAMASTE

Modifica dettaglio Quadro Scheda progetto
* Titolo progetto:
UN'ALTRO PROGETTO!

* Data inizio progetto:

01/06/2023

* Data fine progetto:

30/11/2023

[RELITY € INDIETRO ALLA GESTIONE DOMANDA

532 - SCHEDA PROGETTO - OBIETTIVI 534 - SCHEDA PROGETTO - 533 - SCHEDA PROGETTO - 535 - SCHEDA PROGETTO - AZIONI
DESTINATARI DESCRIZIONE

536 - SCHEDA PROGETTO -
a CRONOPROGRAMMA

Nel dettaglio di un sottoquadro & presente il pulsante Torna al quadro principale per tornare al dettaglio del
qguadro padre.

ID 534 - SCHEDA PROGETTO - DESTINATARI

Domanda 5155099 - DOMANDA DI CONTRIBUTO
Bando Bando per la presentazione di progetti rivolti alla promozione ed al conseguimento delle pari opportunita e al contrasto delle discriminazioni ed alla violenza di genere - annualita 2023-2024
Soggetto 00794470377 - Comune di Imola

Elenco dei destinatari

4

Categorie di destinatari &
Altre/i professionistei
Associazioni sportive
Cittadine/i

Dirigenti ed ed atrici del mondo sportiva

Donne inoc disaccupate, in condizione di fragilita

Donne lavoratrici (dipendenti, autonome, imprenditrici e professioniste)

Enti locali

Famiglie

Imprese del territorio

Operatricifoperatori dei servizi sociali @ sanitari
Ragazze/ragazzi
Soggetti della comunita territariale

Soggettivits LGETOI

o] [e|fe|[e|[e|e|e|[=][=][= s|iEl[elele] &
3
®
3
[
a
"
-]
2
a
-

Altra [specificare)

B SALVA I 4 TORNA AL QUADRO PRINCIPALE I

11
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Compilare e salvare un quadro

I modo per compilare e salvare un quadro varia a seconda della tipologia di quadro.

| quadri possono essere di tue tipologie: quadro dettaglio oppure quadro multi-riga.

A.

Quadro dettaglio
Sono presenti uno o pit campi da compilare.

ATTENZIONE: E’ necessario salvare il quadro. Per salvare il quadro premere il pulsante Salva dopo
aver compilato i campi presenti.

Premere il pulsante Indietro alla gestione della domanda per ritornare alla pagina di dettaglio della
domanda.
Di seguito un esempio di quadro dettaglio.

ID 528 - REFERENTE

4 QUADRO PRECEDENTE QUADRO SUCCESSIVO

Domanda 5155039 - DOMANDA DI CONTRIBUTO
Bando  Bando per la presentazione di progetti rivolti alla pramozione ed al conseguimento delle pari opportunita e al contrasto delle discriminazioni ed alla violenza di genere — annualita 2023-2024
Soggetto 00754470377 - Comune di Imola

Moadifica dettaglio Quadro Referente

*Nome:

Federica

* Cognome:
Petretta
* Email:

federica petretta@gmail com

* Telefono:

054245678

[ESALVA I I € INDIETRO ALLA GESTIONE DOMANDA I

Quadro multi-riga
E caratterizzato da una lista di elementi.

ATTENZIONE: E necessario inserire e salvare il singolo elemento. La lista viene aggiornata ad ogni
inserimento di un elemento.

Per inserire un nuovo elemento bisogna premere il pulsante Inserisci Nuovo. Si apre una maschera
in cui e possibile inserire il dettaglio del nuovo elemento, premere il pulsante Salva per salvare
I'elemento. Salva e inserisci nuovo € comodo qualora si avessero piu elementi da inserire perché
prepara la maschera per il nuovo inserimento.

12
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ID 530 - PARTNER

4 QUADRO PRECEDENTE QUADRO SUCCESSIVO 3

Domanda 5155099 - DOMANDA DI CONTRIBUTO

Soggetto 00754470377 - Comune di Imola

Elenco dei partner

(o vaD

Codice Fiscale &

Denominazione ¥

Bando  Bando per la presentazione di progetti rivolti alla promozione ed al conseguimento delle pari opportunita e al contrasto delle discriminazioni ed alla violenza di genere — annualita 2023-2024

+ Inserisci nuovo <MRicarica lista

I filtro per il codice fiscale

I filtro per la denominazione del soggetto

Z

036512812057

IL MELOGRAND

Tutte le operazioni di cancellazione definitiva dal sistema verranno confermate al click del pulsante Conferma

-

€ INDIETRO ALLA GESTIONE DOMANDA

i

ID 530 - PARTNER

€ QUADRO PRECEDENTE QUADRO SUCCESSIVO

Domanda 5155095 - DOMANDA DI CONTRIBUTO

Soggetto 00734470377 - Comune di Imola

Dati generali

* Codice Fiscale:

* Tipo Soggetto:

SALVA [B)- © SALVA E INSERISCI NUOVO

7

* Denominazione:

4 INDIETRO ALLA GESTIONE DOMANDA

Bando  Bando per la presentazione di progetti rivolti alla promozione ed al conseguimento delle pari opportunita e al contrasto delle discriminazioni ed alla violenza di genere — annualita 2023-2024

€ INDIETRO

Per modificare un elemento della lista premere I'immagine matita

1|
Per eliminare un elemento della lista premere I'immagine cestino - e successivamente il pulsante
Elimina selezionati.

Per applicare un filtro inserire il testo da ricercare nella colonna corrispondente e premere I'immagine lente

-

Q
:. Premere I'immagine gomma per cancellare i criteri di ricerca impostati

Elenco dei partner =+ Inserisci nuovo & Ricarica lista

.

Codice Fiscale % Denominazione %
filtro per il codice fiscale filtro per la denominazione del soggetto

036512812057 IL MELOGRANO

ATTENZIONE: Ogni bando ha i propri quadri.

13
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Di seguito un elenco dei quadri piu significativi. Le immagini riportate sono a titolo d’esempio, in quanto a
seconda del bando anche il contenuto del quadro potrebbe essere differente.

Quadro Soggetto Proponente

E’ compilato in automatico dal sistema, vengono mostrate le informazioni inserite in fase di registrazione
del Soggetto.

Se si avesse la necessita di modificare i dati della registrazione, ad esempio per integrare le informazioni
mancanti (es. le informazioni di contatto che non sono obbligatorie in fase di registrazione) o per fare una
correzione, bisogna modificare i dati nell’anagrafica del soggetto (vedi Come correggere i propri dati) e poi
premere il pulsante Aggiorna Dati Anagrafici per riportare le modifiche fatte nell’anagrafica.

ID 1 -SOGGETTO PROPONENTE

QUADRO SUCCESSIVO <

Domanda 5155099 - DOMANDA DI CONTRIBUTO
Bando  Bando per la presentazione di progetti rivolti alla promozione ed al conseguimento delle pari opportunita e al contrasto delle discriminazioni ed alla violenza di genere — annualita
2023-2024
Soggetto 00794470377 - Comune di Imola

I AGGIORNA | DATI ANAGRAFICI I

Dati generali
* Codice fiscale: * Denominazione:
00794470377 Comune di Imala

*Tipo Soggetto:

Ente locale

Sede legale

Stato: * Provincia:

noacs

STy

Quadro Compilatore

E’ compilato in automatico con i dati dell’'utente collegato. Se si vogliono inserire le informazioni mancanti
modificare i dati nell’anagrafica (vedi Come correggere i propri dati) e premere il pulsante Aggiorna dati
anagrafici per riportare le modifiche effettuate nell’anagrafica.

14
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ID 526 - COMPILATORE

€ QUADRO PRECEDENTE | QUADRO SUCCESSIVO

Domanda 5155105 - DOMANDA DI CONTRIBUTO

Soggetto 00794470377 - Comune di Imola

Modifica dettaglio Quadro Compilatore

Bando  Bando per la presentazione di progetti rivolti alla promozione ed al conseguimento delle pari opportunit e al contrasto delle discriminazioni ed alla violenza di genere — annualita 2023-2024

* Codice Fiscale:

BLLTNZBOAO1E289H

Email:

bollini@hatmail.com

Telefono:

B SALVA  INDIETRO ALLA GESTIONE DOMANDA

& AGGIORNA DATI ANAGRAFICI"
* Cognome:
BOLLINI |
* Nome:
TERENZIO

Quadro Firmatario

Se la domanda puo essere sottoscritta solo dal LR, allora € compilato in automatico con i dati del LR del

Soggetto per cui si sta compilando la domanda.

Se invece la domanda puo essere sottoscritta anche da un delegato, allora & necessario specificare se
sottoscrive il LR o un delegato. Se sottoscrive il LR, allora vengono riportati i dati del LR del Soggetto per cui
si sta compilando la domanda. Se sottoscrive il delegato, allora bisogna specificare il nominativo e, se

richiesto, allegare la delega.

Quadro Referente

Quadro di tipo dettaglio. Riguarda le informazioni di dettaglio del referente del progetto.

Inserire le informazioni richieste e premere il pulsante Salva.

ID 528 - REFERENTE

€ QUADRO PRECEDENTE QUADRO SUCCESSIVO %

Domanda 5155099 - DOMANDA DI CONTRIBUTO

2023-2024
Soggetto 00794470377 - Comune di Imola

Nuovo dettaglio Quadro Referente

* Nome:

Federica

* Cognome:

Petretta

* Email:

federica.petretta@gmail.com

* Telefono:

054245678

SALVA € INDIETRO ALLA GESTIONE DOMANDA

Bando  Bando per la presentazione di progetti rivolti alla promozione ed al conseguimento delle pari opportunita e al contrasto delle discriminazioni ed alla violenza di genere - annualita
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Quadro Partner
Quadro di tipo multi-riga, ovvero € possibile inserire piu di un partner.

Finché non vengono inseriti partner nel sistema, I'elenco & vuoto. Nel momento in cui saranno inseriti, si
vedranno nella lista con la possibilita di eliminarli o modificarli.

Per inserire un partner premere il pulsante Inserisci nuovo.

Elenco dei partner carica lista

[ v|GD

Codice Fiscale % Denominazione %

filtro per il codice fiscale I filtro per la denominazione del soggetto

Non sono stati trovati risultati

Tutte le operazioni di cancellazione definitiva dal sistema verranno confermate al click del & INDIETRO ALLA GESTIONE DOMANDA
pulsante Conferma

Si apre la maschera di dettaglio in cui inserire le informazioni richieste

Dati generali

* Codice Fiscale: * Denominazione:

* Tipo Soggetto:

[E1SALVA - © SALVA E INSERISCI NUOVO € INDIETRO ALLA GESTIONE DOMANDA € INDIETRO

Qualora si scegliesse come Tipo Soggetto la voce Altro Soggetto (specificare), bisognera specificare il
dettaglio nel campo Specificare tipo Soggetto

* Tipo Soggetto: * Specificare tipo Soggetto:

Altro Soggetto (specificare)

Premere il pulsante Salva per salvare il partner.

Nel momento in cui si salva, se previsto si visualizza il pulsante per allegare file (es. la lettera di adesione,
carta di identita, curriculum...etc...). Sara possibile comunque aggiungerlo in un secondo momento prima
dell’invio della domanda.

16



uRegiOIleEmilia'Romagna Siber: Presentazione Domande

MA_Siber-PresentazioneDomande_v.1TS.docx

ID 530 - PARTNER

4 QUADRO PRECEDENTE QUADRO SUCCESSIVO 9

Domanda 5155099 - DOMANDA DI CONTRIBUTO
Bando Bando per la presentazione di progetti rivolti alla promozione ed al conseguimento delle pari opportunita e al contrasto delle discriminazioni ed alla violenza di genere — annualita
2023-2024
Soggetto 00794470377 - Comune di Imola

Dati generali
* Codice Fiscale: * Denominazione:
02647685235 ASSOCIAZIONE IL MELOGRANO

* Tipo Soggetto:

Associazione

LETTERA DI ADESIONE

File Tipo Dimensione

SALVA - © SALVA E INSERISCI NUOVO 4 INDIETRO ALLA GESTIONE DOMANDA € INDIETRO

Premere il pulsante Salva per salvare.

Se si devono inserire piu partner puo essere comodo utilizzare il pulsante Salva e Inserisci Nuovo perché il
sistema prepara la schermata per inserire un nuovo partner.

Si puo poi o tornare indietro alla gestione della domanda o tornare indietro alla lista dei partner, tramite
rispettivamente i pulsanti Indietro alla gestione della domanda e Indietro.

Dopo aver inserito un partner la lista mostra I'elenco dei partner inseriti, che possono essere eliminati o
modificati tramite i pulsanti dedicati.

Quadro Scheda progetto
Quadro di tipo dettaglio e contenente quadri di secondo livello (sottoquadri).

Si richiede titolo del progetto, data inizio del progetto e data fine del progetto. Si faccia riferimento al Bando
per i vincoli temporali su Data inizio e Data fine.

Per inserire la data inizio e fine del progetto cliccare sul campo corrispondente e scegliere la data tramite il
calendario visualizzato. La data scelta verra inserita nel relativo campo.
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BaNa0  BaNnJo PeET 1d PresentaZione ar pry
2023-2024
Snoaattn NN70447N277 - Comune di Imol

« Ottobre 2022 »

lu Ma Me Gi Ve 5Sa Do
3 26 27 28 29 30 1 2

rogetto

40 3 4 5 6 7 8 =]
4110 11 12 13 14 15 16
42 17 18 19 20 21 22 23
43 24 25 260 27 28 25 30

4 311 2 3 4

(6]
a

Oggi

Cancella

—— e ey ———

Premere il pulsante Salva per salvare.

Dopo il salvataggio compaiono i sottoquadri del quadro Progetto.

532 - SCHEDA PROGETTO - 534 - SCHEDA PROGETTO - 533 - SCHEDA PROGETTO - 535 - SCHEDA PROGETTO -
OBIETTIVI DESTINATARI DESCRIZIONE AZIONI

536 - SCHEDA PROGETTO -
CRONOPROGRAMMA

Entrare in un sottoquadro oppure tornare indietro alla gestione domanda.

Quadro Scheda progetto — obiettivi
Quadro di tipo dettaglio.

Compilare e premere il pulsante Salva per salvare e torna al quadro principale

ID 532 - SCHEDA PROGETTO - OBIETTIVI

Domanda 5155099 - DOMANDA DI CONTRIBUTO
Bando  Bando per la presentazione di progetti rivolti alla promozione ed al conseguimento delle pari opportunita e al contrasto delle discriminazioni ed alla violenza di genere — annualita
2023-2024
Soggetto 00794470377 - Comune di Imola

Elenco degli Obiettivi

Seleziona Obiettivo

A) Favorire il rispetto per una cultura plurale delle diversita e della non discriminazione, anche in relazione all'orientamento sessuale e all‘identita di genere, promuovere il tema della parita uomo-donna e le pari
apportunita

@]

B) Prevenire e contrastare i fenomeni di violenza di genere e di discriminazione, cui sono o possono essere soggette donne che vivono specifiche condizioni di fragilita e di donne che si trovano a rischio di emarginazione
saciale, discriminazione e violenza per la loro condizione di migranti, richiedenti e titolari di protezione internazionale, neo-arrivate, vittime di pratiche lesive

SALVA I I 4 TORNA AL QUADRO PRINCIPALE I
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Quadro Scheda progetto — destinatari
Quadro di tipo dettaglio. Riguarda le tipologie di destinatari del progetto.
E’ necessario almeno che una categoria di destinatari abbia un valore maggiore di zero.

Se si imposta un valore nella categoria Altro specificare (qualora fosse presente), allora bisogna specificare
la categoria a cui si fa riferimento.

Se si shianca un campo o si imposta un valore negativo, allora il sistema corregge in automatico il valore con
0.

Premere il pulsante Salva per salvare e torna al quadro principale.

ID 534 - SCHEDA PROGETTO - DESTINATARI

Domanda 51550399 - DOMANDA DI CONTRIBUTO
Bando Bando per la presentazione di progetti rivolti alla promozione ed al conseguimento delle pari opportunita e al contrasto delle discriminazioni ed alla vi
Soggetto 00794470377 - Comune di Imola

Elenco dei destinatari

-
-

Categorie di destinatari =

Altre/i professionistesi

Associazioni spartive

Cittadine/i

Dirigenti ed educatari/educatrici del mondo sportiva

Donne inoccupate e/o disoccupate, in condizione di fragilita
Donne lavoratrici [dipendenti, autonome, imprenditrici e professioniste)
Enti locali

Famiglie

Imprese del territorio

Istituti scolastici

Operatrici/operatori degli sportelli lavoro
Operatrici/operatori dei servizi sociali e sanitari
Ragazze/ragazzi

Soggetti della comunita territoriale

Soggettivita LGBTOI+

Altro (specificare)

I SALVA . I 4 TORNA AL QUADRO PRINCIPALE I

[=] o [=] (=] o o o o o o [=] (=] o o o o E
m
=
(=]
=3
=%
m
w
=
=2
)
W
-

Quadro Scheda progetto — descrizione
E’ un quadro di tipo dettaglio. Contiene ulteriori informazioni relative al progetto.

Possono essere campi descrittivi (ad esempio obiettivi specifici, analisi di contesto, ambito territoriale, etc...)
oppure campi numerici, date, liste da spuntare.

Premere il pulsante Salva per salvare e torna al quadro principale.
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Quadro Scheda progetto — azioni
Quadro multi riga. Contiene I'elenco delle azioni.

Premere il pulsante Inserisci Nuovo per inserire una nuova azione.

ID 535 - SCHEDA PROGETTO - AZIONI

Domanda 5155099 - COMANDA DI CONTRIBUTO
Bando  Bando per la presentazione di progetti rivolti alla promozione ed al canseguimento delle pari opportunita e al contrasta delle discriminazioni ed alla violenza di genere — annualita 2023-2024
Soggetto 00754470377 - Comune di Imola

Nuovo dettaglio Quadro Scheda progetto - Azioni

* Titolo:

* Descrizione:

* Periodo di realizzazione
Clicca per inserire il periodo di realizzazione #
Clicca per inserire o madificare il periodo di realizzazione oppure inserirlo manualmente nel campo dedicato (es. SET23-NOV23;FEB24;). Puai indicare i mesi da 1/2023 a 3/2023.

* Importo anno I:

* Importo anno II:

Importo totale:

& - © SALVA E INSERISCI NUOVO 4 TORNA AL QUADRO PRINCIPALE € INDIETRO

Inserire le informazioni richieste per ciascuna azione.

Per inserire il periodo di realizzazione cliccare nel campo dedicato: si visualizza il calendario in cui & possibile
selezionare i mesi dell’azione tra quelli selezionabili. Cliccare ogni singolo mese oppure fare una
multiselezione cliccando il primo mese e, tenendo premuto il pulsanteSchift sulla tastiera, cliccare I'ultimo
mese.

| mesi selezionabili sono quelli compresi tra I'inizio e la data fine del progetto specificate nel quadro
Progetto.

* Periodo di realizzazione
Clicca per inserire il periodo di realizzazione s
«alizzazione oppury

o 2023 ©

GEN FEB MAR

Premere il pulsante Salva per salvare |'azione.

Dovendo inserire piu azioni, & comodo premere il pulsante Salva e inserisci nuovo per inserire una nuova
20
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azione.

Si pu0 poi premere su Torna al quadro principale oppure Indietro per tornare alla lista delle azioni inserite.

Quadro Scheda progetto — cronoprogramma

Quadro di sola lettura in cui vengono visualizzate le azioni inserite mostrando nelle righe le azioni e nelle
colonne i mesi.

ID 536 - SCHEDA PROGETTO - CRONOPROGRAMMA

Domanda 5155038 - DOMANDA DI CONTRIBUTO
Bando Bando per la presentazione di progetti rivolti alla promozione ed al conseguimento delle pari opportunit @ al contrasto delle discriminazioni ed alla violenza di genere — annualita 2023-2024
Soggetto 01090520329 - APS Tiziana

Cronoprogramma delle azioni

Anno ANNO 1
Mese >

GEN FEB MAR APR
Azione ¥

= _
o _

4 TORNA AL QUADRO PRINCIPALE

Quadro Costi previsti
Quadro di tipo multiriga. Contiene I'elenco dei costi.

Si riporta un’immagine esemplificativa del dettaglio di una voce di spesa.

Selezionare la voce di spesa dall'elenco

0 ~ |Righe per pagina

4 Macro-categoria Categoria Sotto-categoria Soglia

Macro-categoria Categoria | ‘Soncr(a(agcra Soglia

A. Personale dipendente

B. Spese relative a compensi per prestazioni professional
C. Spese per acquisizione di servizi

D. Altri costi diretti

[e][e][el[e] ] o]

E. Spese generali di funzionamento 7
F. Spese per acquisto beni, materiali, arredi ed attrezzature 20
Vlisualizzati 1 a 6 di 6 elementi Prima | << Ultima

* Importo:

* Descrizione spesa:

(B SALVA [5 - © SALVA E INSERISCI NUOVO € INDIETRO ALLA GESTIONE DOMANDA < INDIETRO

Scegliere la macrocategoria/categoria/sottocategoria e inserire i dati obbligatori, premere il pulsante Salva
per salvare.
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Quadro Entrate previste
Quadro di tipo dettaglio. Inserire i campi obbligatori, premere il pulsante Salva per salvare.

Il sistema al salvataggio calcola il totale.

ID 537 - ENTRATE PREVISTE

€ QUADRO PRECEDENTE QUADRO SUCCESSIVO

Domanda 5155096 - DOMANDA DI CONTRIBUTO
Bando  Bando per la presentazione di progetti rivolti alla promozione ed al conseguimento delle pari opportunita e al contrasto delle discriminazioni ed alla violenza di genere — annualita 2023-2024
Soggetto 00794470377 - Comune dilmola

Nuovo dettaglio Quadro Entrate Previste

* Finanziamento regionale richiesto: * Quota a carico del Soggetto proponente: * Quota a carico della rete dei partner:

* Quota a carico di Enti pubblici: * Quota a carico di altri Soggetti: Importo totale:

SALVA € INDIETRO ALLA GESTIONE DOMANDA

Quadro Dichiarazioni
Quadro di tipo dettaglio.

Contiene I'elenco delle dichiarazioni. Alcune, quelle obbligatorie per tutti, sono gia spuntate in automatico
dal sistema. Premere il pulsante Salva per salvare

ID 6 - DICHIARAZIONI

€ QUADRO PRECEDENTE

ne di progett rivolt alla promezione ed al conseguimenta delle pari opportunita e al contrasto delle discriminazioni ed alla violenza di genere - annualita 2023- 2024
dilmala

Seleziona nr. Dichiarazione

a

[T 4 INDIETRO ALLA GESTIONE DOMANDA
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Come eliminare una domanda non inviata

Per eliminare una domanda non ancora inviata bisogna

e utilizzare la funzionalita Visualizza domande in carico per entrare nella pagina di riepilogo della

domanda

e cliccare sull'attivita di compilazione
e premere sul pulsante Elimina o Elimina e Ricrea a seconda di quello che € presente (dipende se
I'attivita di compilazione e stata confermata o meno, vedi Come inviare una domanda) e dare

conferma

Gestione domanda

Struttura Competente

Identificativo Domanda n°: 5155032
Documenti domanda

Flenco quadri

1- SOGGETTO PROPONENTE
Compilato: S

530 - PARTNER
Compilata: N

6 - DICHIARAZIONI
Compilate: S

B STAMPA DI PROVA

©AvANTI

Commissione di valutazione Bando Pari Opportunita 2022

526 - COMPILATORE
Compilato: §

531 - SCHEDA PROGETTO
Compilato: §

527 - FIRMATARIO
Compilate: S

529 - COSTI PREVISTI
Compilate: S

+VISUALIZZA DETTAGLI

+ VISUALIZZA DOCUMENTI

528 - REFERENTE
Compilato: S

537 - ENTRATE PREVISTE
Compilate: S

[

Attivita Corrente: Compilazicne

Viene visualizzato il messaggio

* La domanda 5155032 e’ stata eliminata con successo.

Come inviare una domanda

Per inviare una domanda bisogna aver completato |'attivita di compilazione.

o Nella pagina Gestione Domande premere il pulsante Avanti.
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Gestione domanda

Struttura Competenta Commissior e Bando Pari Opportunita 2022

Identificativo Domanda n®: 5155039 +visunuizza oeTTacL

Dacurmenti domanda LScaicanutiifile +uisuaLizza bocumenm

1-SOGGETTOPROPONENTE 526 - COMPILATORE 527 - IRMATARID 528 - REFERENTE
Compiato: 5 Compilato: 5 r Compiata: 5

530 - PARTHER 531 - SCHEDA PROGETTD 525- COST PREVISTI 537 - ENTRATE PREVSTE
Compiate: § Compilato: 5 Compilate: Complate: §

6- DICHIARAZION!
Compilata: §

fenco quad

S STAMPA DI PROVA

Aitivita Corrente: Compllazlone

o |l sistema effettua i vari controlli secondo le specifiche del bando (obbligatorieta dei quadri,
contenuto dei campi etc).

Gli eventuali errori vengono segnalati in testa. Si riportano alcune immagini a titolo di esempio.

@ Sono presenti i seguenti errori

1l quadro SCHEDA PROGETTO - OBIETTIVI obbligatorio non & compilato!
1 quadro SCHEDA PROGETTO - AZIONI obbligatorio non & compilato!

@ Sono presenti i seguenti errori
- Il numero degli allegati inseriti deve essere uguale a 1 per i seguenti PARTNER: "IL MELOGRANO"
- E necessario selezionare esattamente una tra le dichiarazioni 1,2
- (ENTRATE PREVISTE) Il finanziamento regionale richiesto (12.000€) & superiore al 80% del totale delle spese (8.000€ sul totale di 10.000€)
- La somma degli importi delle AZIONI dell'anno 1 (2.000€) non deve essere inferiore al 50% del totale degli importi (16.000€ sul totale di 32.000€)
- La somma dei costi previsti (10.000 €) deve essere uguale alla somma delle entrate previste (12.000 €) e alla somma degli importi delle azioni (32.000 €)
- Sono stati riscontrati i seguenti errori nel quadro COSTI PREVISTI:
* |a somma dei costi previsti per la voce "F. Spese per acquisto beni, materiali, arredi ed attrezzature" (6) supera la soglia del 20% del totale delle spese (la somma & 10.000 € sul totale di
10.000 €)

ATTENZIONE: Dopo aver corretto un quadro in seguito alla segnalazione di errore, ritornare Indietro alla
gestione domanda e premere nuovamente il pulsante Avanti. Il passaggio va ripetuto fino a che tutti gli
errori non sono stati risolti.

Se non sono presenti errori, allora viene visualizzato il messaggio Passaggio di stato
eseguito con successo.

e Verificare il contenuto della domanda prima dell’invio premendo sul pulsante Stampa di prova.
e Premere il pulsante Avanti.
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Gestione domanda
A nrenzions
+ Sono presenti i seguenti messaggi informativi
Passaggio di stato eseguito con successo
Struttura Competente Commissione i vaazione Bando Part Opgertunita 2022

Identificative Domanda n®: 5155093 Ausumuizza cermcu

Documenti domanda & Scaricatutiifle +usuazzaonmem

fenco quads

1-SOGGETTD PROPONENTE 526 - COMPLATORE 527 FEMATARD 528- REFERENTE
Compilte: S Compiater§ r e Compilate: S

530- PARTHER 531 - SOHEDA PROGETTD 523 L0ST PREVISTI 537 - ENTRATE PREVISTE
Compilte: S Compiater & Compiate: §

& - DICHIARAZION
Compili: §

e Viene richiesta conferma per la chiusura della compilazione. Premere il pulsante Conferma chiusura
compilazione.

ATTENZIONE: Confermando la domanda NON potra piu essere modificata.

Gestione domanda

A\ Procedendo con I'operazione di chiusura attivitd, i dati non potranno essere pilt modificati.

© CONFERMA CHIUSURA COMPILAZIONE

Struttura Competente Commissions divalutazione Bando Parl Opportunts 2022

Identificativo Domanda n®: 5155099 +UISULITZR DETTAGU

Documenti domanda & Scarica tuttii file #wisuALIZZA DOCUMENT!

Elenco quadri

1- SOGGETTO PROPONENTE 526 - COMPILATORE 527 - FIRMATARID 528 - REFERENTE
o e s Compilato: S =z Compilato: S
530 - PARTNER 531 - SCHEDA PROGETTO 525 - COSTI PREVISTI 537 - ENTRATE PREVISTE
Compilate: 5 Compilaro: S Compitato: 5 Compilato: S
& - DICHARAZIONI
[CR orviace s

[ ssmmmoonon |

©AVANTI Bitiita Corrente: Comllazlone

ATTENZIONE: Se dopo aver confermato la domanda ci si accorge di dover modificare i dati della domanda
I'unico modo e dalla timeline aprire I'attivita di compilazione e premere il pulsante Elimina e Ricrea
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Gestione domanda

i Dati attivita Compilazione:

i dati visualizzati sona relativi all attivita di Compilazione

Struttura Competente Commissione di valutazione Bando Pari Opportunita 2022
Identificativo Domandan®: 5155110 #VISUALIZZA DETTAGLI
Documenti domanda Scaricatutiifle #usuaLzzapocuMEIm
lenco quadri

1 SOGGETTOPROPONENTE 526 - COMPILATORE 527 - FIRMATARIO 528~ REFERENTE
= Compilata: § Compilata: § @ Compilata: § Compiiata:S

530 PARTNER 531+ SCHEDA PROGETTO 529 COSTIPREVISTI 537 - ENTRATE PREVISTE
= Compitato: N Compilato: S Compilato: Compilato: S

6 - DICHIARAZIONI
2 Compilato:

B ELIMINA E RICREA

Attiita Corrente: Complazione

e Scegliere il tipo di firma (puo essere, a seconda del bando, digitale o autografa) e premere il
pulsante Carica Documento firmato

Invio Domanda

i Dati attivita Invio domanda

i dati visualizati sono relativi all'attivita di Invio domanda.

A Attenzione

" Sono presenti i seguenti messaggi informativi
Lastampa della domanda e' stata creata con successo.
Attivita di Compilazione chiusa con successo.

Identificativo Domanda n®: 5155099 —uisuALIZZA DEFTAG

Denominazione  Comune dilmala Bando (1742)
Codice Fiscale 00794470377

allapramaziane eguimento theal viclerza di

Anno bande
Tipodomanda  DOMENDA DICONTRIBUTD

Mome utente  TIZIANA At Iwio domanda
Cognome utente  BOTTALICO Statodomanda  Inattesa d iwic

Bande:

Bandoper 2 o pari opportunita e al eontrasto delle discriminazioni ed aila violenza di genere — annualita 2023-2026

Tipo di firma:

Firma digtale

CARICA DOCUMENTO FIRMATO

A seconda del tipo di firma scelta occorre allegare i documenti richiesti.

Firma digitale
In caso di sottoscrizione della domanda con firma digitale

e scaricare il pdf della domanda per farlo firmare digitalmente al firmatario con il proprio sistema di
firma digitale

e ricaricare il file firmato premendo il pulsante Scegli file

e premere il pulsante Conferma Invio
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Invio con Firma Digitale

Rieplogo domanda

Identificativo Domanda n*: 5155099

dimoia Banda(1742) B
0377

Denominazione o
Codice Fiscale 00734

Annobando
Tipo domanda DO

Attt o
Statodomanda  In at

Mome utente  T1Z)
Cognome utente

Docurmenti domanda

Documentl allegati

PaPravasd

Stampa definitiva

T m— Scaricare il file PDF della domanda
ottt

Ricaricare il file PDF firmato digitalmente
dal firmatario

T  edal conseguimenta dell pari opportunta & a contrasto delle discrininazion ed ala violenza di
—wisunuzza
&
—wsunuzzn
&
I CONFERMA INUIO

Firma autografa

In caso di sottoscrizione della domanda con firma autografa:

e scaricare il pdf della domanda per farlo firmare al firmatario con apposizione della firma autografa

e ricaricare il file firmato in formato PDF premendo il pulsante Scegli file

e caricare la scansione del documento di identita del firmatario
e premere il pulsante Conferma Invio

Invio con Firma Autografa

Riepilogo domanda

Identificativo Demanda n®: 5155099

Denominazione  Cor Bando (1742)  Ba

Codice Fiseale 007

Annobando
Tipo domanda

Attt I
Stato domanda  In attes:

Dacumenti domanda

conseguimento delle pari oppartunica e al cantrasto delle discriminazioni ed ala violenzadi

E— s
—— s
Scaricare il file PDF della domanda
Ricaricare il file firmato dal firmatario in formato PDF
* Carta d'identita:
Cocegitie] tesan e scins ®— Caricare la scansione della carta di identita del
firmatario

Dopo l'invio viene visualizzato il messaggio Attivita di Invio chiusa con successo.

Si visualizza il riepilogo della domanda: il numero e alcune informazioni di dettaglio (soggetto proponente,

bando, utente compilatore, etc....)
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Invio Domanda

i Dati attivita Invio domanda

i dati visualizzati sono relativi allattivita i Invio domanda

A rttenzione

+ Sono presenti i seguenti messaggi informativi

Attivita di Invio domanda chiusa con successo

Identificativo Domanda n°: 5155096 —VISUALIZZA DETTAGL

Denominazione  C:
Codice Fiscale 00

Bando (1742) ila promozione ed al conseguimenta delle taeal co

Anno bando
Tipo domanda  DOMANDA DI CONTRIBUTO

Nome utente  MARIA
Cognome utente  ROSS:

Attivita  Invio domanda
Statodomanda  Irviata

Data di presentazione domanda  03/11/2022 120321
protocollonr.  1p

Verra inviata entro pochi minuti una mail alla casella mail del compilatore e del soggetto proponente, se
specificata, con la comunicazione del corretto invio e del numero di domanda assegnata.

MESSAGGIO INVIATO AUTOMATICAMENTE (S| PREGA DI NON RISPONDERE)

Si comunica che I'invio della DOMANDA DI CONTRIBUTO per Bando per la presentazione di progetti rivolti alla promozione ed al conseguimento delle pari opportunita e al contrasto delle

discriminazioni ed alla violenza di genere — annualitd 2023-2024 del Soggetto Comune di Imola - CF 00794470377 & stato completato ed & stato assegnato il numero identificativo
5155096.

Nelle prossime 48 ore la DOMANDA DI CONTRIBUTO verra protocollata, verra inviata una comunicazione e si potra prendere visione del numero di protocollo accedendo al sistema.
Cordiali saluti.

SETTORE POLITICHE SOCIALI, DI INCLUSIONE E PARI OPPORTUNITA

Nelle successive 48 ore verra protocollata la domanda; ne verra data comunicazione via mail. Il numero di
protocollo sara visibile anche sul sistema nel dettaglio della pagina Gestione Domanda.

Visualizza domande in carico

Dalla homepage € possibile accedere all’elenco delle domande che si hanno in carico premendo il pulsante
Visualizza domande in carico. Se il bando e ancora aperto e la domanda ancora non é stata inviata, allora e
possibile eliminarla, modificarla (perché magari la si deve ancora completare) o inviarla.

Cliccare sul valore di una qualsiasi colonna della domanda che si vuole gestire per entrare nella pagina di
riepilogo della domanda, per esempio sull’id domanda.

Domande in Carico

Elenco delle domande in carico

[0 v - B

Tipo Domanda .

N Settore ¥ Bando % Codice Fiscale $  Soggetto Fase Attivitd

I filtro id doma I filtro tipo don I filtro settori I filtro per descrizione I filtro per Codi I filtro per ragione sociale I filtro fase I filtro attivita

Bando per la presentazione di progetti rivolti

|d Domanda

DOMANDA DI alla promozione ed al conseguimento delle

5155105 CONTRIBLTO Cultura di Genere pari opportunita e al contrasto delle

entrare nella
domanda

00794470377 Comune di Imala Creazionedomanda  Compilazione Cliccare su una di
discriminazioni ed alla violenza di genere -
annualita 2023-2024 queste colonne per

Si apre la pagina di riepilogo della domanda, cliccare sull’attivita per entrare nella pagina di Gestione
Domanda e gestirla (eliminarla, modificarla, inviarla)
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Domandan®: 51550105

Denominazione  Comune dilmola
Codice Fiscale 82002550398

Nome utente MARIA

Cognome utente  ROSSI

° Attivita Conclusa con Successo

Start

Utente: MARIA, ROSSI
Soggetto: Comune di Imola

EpUBLLIOP BUO|ZE3.I)

Bando (1742)

Anno bando
Tipo domanda

Attivita
Stato domanda

Attivita in Lavorazione Attivita da Eseguire

/

Attivita di Compilazione Aperta il 12/10/2022 10;13:39

Bando per la presentazione di progetti rivolti alla promozione ed al
conseguimento delle pari opportunita e al contrasto delle discriminazioni ed
alla violenza di genere — annualita 2023-2024

2022

DOMANDA DI CONTRIBUTO

Compilazione
Compilazione

o Attivitd Rimossa

Nella pagina di gestione domanda, effettuare I'attivita desiderata come descritto nei paragrafi precedenti.

ATTENZIONE: le domande gia inviate non sono presenti nelle domande in carico, ma e possibile visualizzarle
cercandole con la funzione Ricerca domanda

Come creare una rettifica

Prima della scadenza del bando € possibile presentare una rettifica ad una domanda inviata.

Nella homepage premere il pulsante Crea Rettifica. Nella pagina che si apre:

e selezionare il soggetto
e selezionare il bando

Soggetto:

Comune di Imola

Seleziona il Soggetto

Bando

Seleziona il Bando

Seleziona il bando:

10 w [Righe per pagina

* Settore

o] Cultura di Genere

\

Visualizzati 1a 1di 1 elementi

Bando per la presentazione di progetti rivolti alla promozione ed al conseguimento delle pari opportunita e al contrasto delle discriminazioni ed alla violenza di genere — annualita 2023-2024

/@

Ricerca il bando

Data / Ora Scadenza

[pata 0ra Scacera_ |

Anno Bando Descrizione Bando
Bando per la presentazione di progetti rivolti alla
SR promozione ed al conseguimento delle pari opportunita e al

contrasto delle discriminazioni
annualita 2023-2024

Seleziona il bando

31/08/2028 23:59:58

edalla violenza di genere —

e selezionare la domanda da rettificare

29




HRegioneEmilia—Romagna

Siber: Presentazione Domande
MA_Siber-PresentazioneDomande_v.1TS.docx

Domanda

i
Seleziona la Domanda da Rettificare /
Seleziona la Domanda: Ricerca la domanda
5 ~ |Righe per pagina

“ id Domanda Codice Fiscale Soggetto Stato Data Protocollo Soggetto Compilatore

@ 5155050 00794470377 Comune diImola Domanda inviata 14/10/2022 Comune di Imola
\/\:’uahzzat|‘la1d\1elzm\ Seleziona la domanda Prima | < Uttima

e selezionare il tipo di rettifica
e premere il pulsante Crea

Creazione Rettifica

Soggetto:
Comune di Imola
Seleziona il Soggetto
Bando
Bando per la presentazione di progetti rivolti alla promozione ed al conseguimento delle pari opportunita e al contrasto delle discriminazioni ed alla violenza di genere — annualita 2023-2024 i
Seleziona il Bando
Domanda
5155050 M
Seleziona la Domanda da Rettificare
Rettifica
CORREZIONE / INTEGRAZIONE CONTENUTI DI DOMANDA

Seleziona il tipo di Rettifica

CREA

Si apre la pagina Gestione domanda relativa all’attivita di rettifica con i quadri cosi come sono stati
compilati nella domanda inviata. Effettuare le modifiche volute e completare I'attivita di rettifica allo stesso
modo di come si compila e si invia una domanda.

Ricerca domanda

Dalla homepage & possibile accedere all’elenco delle proprie domande cliccando sul pulsante Ricerca
domande.

E necessario inserire almeno un filtro di ricerca, premere sul pulsante Avvia ricerca per effettuare la ricerca.

Nel risultato della ricerca cliccare sul valore di una qualsiasi colonna della domanda che si vuole visualizzare
per entrare nella pagina di riepilogo della domanda, per esempio sull’id domanda.

Ricerca Domanda

Risultati Ricerca ESPORTA IN EXCEL Q AFFINA RICERCA

(o v D B - .
Attivita
Anno . Struttura Codice Fiscale Deneminazione ks
|dDomanda =  Bando 3 Tipo Domanda = Fase 2 Corrente
Bando % Competente ¥ s s

Bando per la presentazione di progetti rivolti alla promozione ed
. Commissione di valutazione Bando Pari
5155050 al conseguimentn delle pari opportunita e al contrasto delle 2022 DOMANDA DI CONTRIBUTO 00734470377

o Comune diImola Creazione domanda ~ Rettifica
Opportunita 2022
ed alla violenza di genere - annualita 2023-2024

Cliccare su una di
30 queste colonne per
entrare nella
domanda
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Si apre la pagina di riepilogo della domanda, cliccare sull’attivita su cui si desidera operare.

Domanda n®: 5155046

Bando(1742) Bando per la presentazione di progetti rivolti alla promozione ed al conseguimento delle par
opportunita e al contrasto delle discriminazioni ed alla violenza di genere — annualita 2023-
2024
Anno bando 2022
Tipo domanda  DOMANDA DI CONTRIBUTO

Denominazione  NAMASTE
Codice Fiscale 01050520329

Attivitd  Invio domanda
Stato domanda  Inviata

Nome utente  MARIA
Cognome utente  ROSS|

Data di presentazione domanda  20/10/2022 16:00:07
Protocollonr.  PG/2022/3668 del 20/10/2022

° Attivita Conclusa con Successo Attivita in Lavorazione Attivita da Eseguire ° Attivitad Rimossa

of]

Attivita di Compilazione Aperta il 14/10/2022 04;34:12 Conclusa il 20/10/2022 15:59:46

Utente: MARIA, ROSSI
Soggetto: NAMASTE

BpUBLIOP BUDIZEAI]

Attivita di Invio domanda Aperta il 20/10/2022 15:59:46 Conclusa il 20/10/2022 16:00:07

<]

Utente: MARIA, ROSSI
Soggetto: NAMASTE

Come correggere i propri dati

Dopo la prima registrazione & possibile modificare i dati di contatto del proprio utente, ovvero I'indirizzo e-
mail utilizzato per le notifiche del sistema e il telefono.

Per modificare le informazioni del proprio utente, nel menu a sinistra utilizzare la funzionalita Elenco Utenti
e nella pagina che si apre premere sul pulsante con immagine della matita in corrispondenza del proprio

utente.
Definizione domanda v
Home Gestione Profili Elenco Utenti
Gestione Profili -~
Anagrafica Utenti + Elenco Soggetti

Elenco degli utenti = Inserisci nuovo & Ricarica lista

0 v emD
Cognome e Nome 3% Codice Fiscale & E mail %

I filtro per il cognome dell'utente I filtro per Codice Fiscale dell'utente I filtro per la email dell’'utente “n
ROSSI MARIA RSSMRA70D44AGE2K maria.rossi@gmail. com

[

Si apre la pagina di dettaglio del proprio utente.
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Anagrafica Utenti

Modifica Utente ROSSI MARIA

* Codice Fiscale:

RSSMRA70D44A662K

* Nome utente:
RSSMRA70D44AE62K
Nome utente associato all'utente.
* Cognome:
ROSSI
Cognome associato all'utente.
* Nome:
MARIA
Nome associato all'utente.
* Email:
rossi.maria@hotmail.com
Email dell'utente.

Numero Telefonico:

Numero telefonico dell'utente

¥ Elenco Ut

» ElencoSi

Dopo aver effettuato le modifiche premere il pulsante Salva.

Assistenza

Per assistenza e supporto tecnica inviare una mail a assistenzasiber@regione.emilia-romagna.it
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